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PROTOKOE ZDAWCZO-ODBIORCZY

sporzgdzony w dniu [DATA] o godzinie [GODZINA] w [ADRES LOKALU]

Przekazujgcy: [NAZWA / IMIE INAZWISKO], NIP [NIP], reprezentowany przez [IMIE | NAZWISKO]
Przejmujacy: [NAZWA / IMIE INAZWISKO], NIP [NIP], reprezentowany przez [IMIE | NAZWISKO]
Podstawa przekazania: umowa [sprzedazy przedsiebiorstwa / zbycia udziatéw] z dnia [DATA]

Przedmiot przekazania: przedsigbiorstwo prowadzone pod nazwa [NAZWA] w lokalu przy [ADRES]

1. Lokal
1. Powierzchnia lokalu: [POWIERZCHNIA] m2, liczba pomieszczen: [LICZBA].
2. Stan techniczny lokalu: [bez zastrzezen / z zastrzezeniami wymienionymi w sekcji 9].
3. Przekazane klucze i srodki dostepu:
- klucze do wejscia gtownego — [LICZBA] szt,,
- klucze do zaplecza i pomieszczen socjalnych — [LICZBA] szt,,
- karty / piloty / breloki dostepu — [LICZBA] szt.,
- kod do alarmu — przekazany [TAK / NIE], kod zmieniony przy przekazaniu [TAK / NIE],
- kod / klucz do kasetki lub sejfu — [LICZBA] szt.
4. Umowa najmu: cesja dokonana porozumieniem z dnia [DATA] [TAK / NIE / NIE DOTYCZY].

5. Dokumentacja lokalu przekazana: [ksigzka obiektu budowlanego / protokoty przegladow / instrukcja
ppoz. / inne: [WYMIENIC]].

2. Liczniki mediow
Stany na dzien i godzine sporzadzenia protokotu:
1. Energia elektryczna — nr licznika [NUMER], stan [WSKAZANIE] kWh (taryfa nocna: [WSKAZANIE] kWh).
2. Woda zimna — nr licznika [NUMER], stan [WSKAZANIE] m3.
3. Woda ciepta — nr licznika [NUMER], stan [WSKAZANIE] m3.
4. Gaz — nr licznika [NUMER], stan [WSKAZANIE]| ms.
5. Ciepto / ogrzewanie — nr licznika [NUMER], stan [WSKAZANIE] GJ.
6. Dostawcy mediow i status przepisania umow:
- energia elektryczna — [DOSTAWCA], umowa [przepisana / do przepisania do dnia [DATA]],
- gaz — [DOSTAWCA], umowa [przepisana / do przepisania do dnia [DATA]],
- woda i kanalizacja — [DOSTAWCA], rozliczane [bezposrednio / przez wynajmujacego),
- internet i telefon — [DOSTAWCA], nr umowy [NUMER],
- wywoz odpadow — [DOSTAWCA)], deklaracja ztozona [TAK / NIE],
- monitoring / ochrona — [DOSTAWCA], nr umowy [NUMER].



7.0dczyty zostaty wykonane w obecnosci obu Stron i stanowig podstawe rozliczenia zuzycia do dnia
przekazania.

3. Wyposazenie i srodki trwate

1. Szczegdtowy spis stanowi Zatgeznik nr 1do niniejszego protokotu i obejmuje [LICZBA] pozycji o tgcznej
wartosci [KWOTA] z+.

2. Dla kazdej pozycjiw Zatgczniku nr 1 wskazano: nazwe, producenta i model, numer seryjny, rok zakupu,
stan techniczny oraz informacije o gwarancji.

3.Sprzet w leasingu lub niestanowigcy wrasnosci Przekazujgcego: [WYMIENIC / BRAK] — status cesii:
[OPISAC].

4. Dokumenty przekazane wraz z wyposazeniem: faktury zakupu, karty gwarancyjne, instrukcje obstugi,

protokoty przeglagdow ilegalizacji (w tym UDT dla urzgdzen podlegajgcych dozorowi).

5. Stan techniczny potwierdzony przez uruchomienie kluczowych urzgdzen w obecnosci obu Stron: [TAK
/ NIE].

4. Towar | stan magazynowy
1. Inwentaryzacja przeprowadzona w dniu [DATA] przez [OSOBY]; zestawienie stanowi Zatgcznik nr 2.
2. kgczna wartose towaru wedtug [cen zakupu netto / cen ewidencyjnych]: [KWOTA] z+.
3. Towar z krotkim terminem przydatnosci lub uszkodzony, wytgczony z rozliczenia: [OPISAC / BRAK].

4. Zasada rozliczenia: wartosc towaru [wchodzi w cene transakgji / jest ptatna odrebnie w terminie
[LICZBA] dni].

5. Opakowania zwrotne, kaucje i depozyty u dostawcow: [OPISAC / BRAK].

5. Kasa fiskalna i urzgdzenia ptatnicze
1. Kasa / drukarka fiskalna: model [MODEL], numer unikatowy [NUMER], numer ewidencyjny [NUMER].
2. Wykonano raport dobowy na dzien przekazania: [ TAK / NIE]; obrot wykazany w raporcie: [KWOTA] z+.
3. Wykonano raport okresowy / miesieczny: [TAK / NIE].

4. Status urzgdzenia: [zakonczenie pracy w trybie fiskalnym i odczyt pamieci przez serwis / przekazanie
bez zmian]. Uwaga: kasa fiskalna jest przypisana do konkretnego podatnika — przy zmianie podmiotu
prowadzgcego dziatalnosc zwykle konieczne jest jej wyrejestrowanie i ponowna fiskalizacja przez
Przejmujgcego. Termin: [DATA].

5. Terminal ptatniczy: [OPERATOR], numer [NUMER]; umowa [przepisana / wypowiedziana / nowa po
stronie Przejmujgcego].

6. Gotowka w kasie przekazana: [KWOTA] zt.

©. Zasoby cyfrowe i dostepy

1. Domena internetowa [DOMENA] — rejestrator [NAZWA], transfer na Przejmujgcego [wykonany /
zlecony dnia [DATA]], kod authinfo przekazany [TAK / NIE].

2. Hosting i poczta — [DOSTAWCA], dostep przekazany [TAK / NIE].
3. Strona internetowa / sklep — [PLATFORMA], konto administratora przekazane [TAK / NIE].

4. Wizytéwka Google (Profil Firmy) — prawa wtasnosci przeniesione na konto Przejmujgcego [TAK / NIE].
Uwaga: samo podanie hasta nie wystarcza — konieczne jest przeniesienie roli wtasciciela.



5. Konta w mediach spotecznosciowych: [WYMIENIC] — przekazane [TAK / NIE].

6. System rezerwacji / CRM / program magazynowy — [NAZWA], konto administratora przekazane [TAK /
NIE], dane historyczne wyeksportowane [TAK / NIE].

7. Baza klientow przekazana w formacie [FORMAT]; podstawa prawna przetwarzania i obowigzek
informacyjny wobec 0sob, ktérych dane dotyczg: [OPISAC].

8. Hasta przekazano kanatem [menedzer haset / kanat jednorazowy / inny: [OPISAC]] — nie wpisuje sie
ich do niniejszego protokotu.

9. Przejmujgcy zobowigzuje sie zmieni¢ wszystkie przekazane hasta w terminie [LICZBA] dni;
Przekazujgcy oswiadcza, ze po tym terminie nie zachowa zadnych dostepow do systemow
Przedsiebiorstwa.

10. Numer telefonu firmowego [NUMER] — przeniesienie do Przejmujgcego [wykonane / zlecone / nie
dotyczy].

/. Dokumentacja i sprawy biezgce

1. Przekazane umowy: z dostawcami, z klientami, serwisowe, ubezpieczeniowe — wykaz w Zatgczniku nr
3.

2. Decyzje administracyjne, zezwolenia i koncesje: [WYMIENIC / BRAK]; status przeniesienia: [OPISAC].
3. Dokumentacja sanitarna / HACCP / BHP: przekazana [TAK / NIE / NIE DOTYCZY].

4. Dokumentacja pracownicza oraz informacja o przejsciu zaktadu pracy (art. 23" Kodeksu pracy):
[OPISAC / NIE DOTYCZY].

5. Niezrealizowane zamowienia, przedptaty klientow, vouchery i karnety obowigzujgce po dniu
przekazania: [OPISAC / BRAK]; zasada rozliczenia: [OPISAC].

8. Rozliczenia na dzien przekazania

1.Czynsz za miesigc przekazania rozliczony proporcjonalnie: Przekazujgcy [KWOTA] zt, Przejmujgcy
[KWOTA] zt.

2. Media — rozliczane wedtug stanow licznikow z sekcji 2; faktury obejmujgce okres przed dniem
przekazania obcigzajg Przekazujgcego.

3. Zobowigzania wobec dostawcow powstate przed dniem przekazania: [KWOTA] z+ — reguluje
Przekazujacy.

4 Naleznosci od klientow powstate przed dniem przekazania przystugujg [Przekazujgcemu /
Przejmujgcemu].

5. Saldo wzajemnych rozliczer wynikajgce z niniejszego protokotu: [KWOTA] zt narzecz [STRONA],
ptatne do dnia [DATA].

9. Uwagi i zastrzezenia
1. Zastrzezenia Przejmujgcego: [WPISAC / BRAK ZASTRZEZEN].
2. Zastrzezenia Przekazujgcego: [WPISAC / BRAK ZASTRZEZEN].
3. Braki i usterki stwierdzone przy przekazaniu oraz termin ich usuniecia: [OPISAC / BRAK].

4. Czynnosci pozostate do wykonania po dniu przekazania wraz z terminami: [OPISAC / BRAK].

10. Oswiadczenia koncowe



1. Przejmujgcy potwierdza odbior lokalu, wyposazenia, towaru, dokumentacji i dostepow opisanych w
niniejszym protokole wraz z zatgcznikami.

2.7 zastrzezeniem uwag z sekcji 9 Strony nie wnoszg do przekazania zastrzezen.

3. Protokot wraz z zatgeznikami nr 1-3 stanowi integralng czesc umowy wskazanej w podstawie
przekazania.

4. Protokot sporzagdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Przekazujacy

[PODPIS, IMIE INAZWISKO]
Przejmujacy

[PODPIS, IMIE INAZWISKO]

Niniejszy wzor ma charakter informacyjny i edukacyjny. Nie stanowi porady prawnej ani podatkowej. Przed podpisaniem jakiegokolwiek
dokumentu skonsultuj jego tresc z radcg prawnym lub adwokatem, dostosowujac jg do okolicznosci konkretnej transakcji
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